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PAJAK

KSWP adalah proses yang dilakukan
E . oleh instansi pemerintah sebelum
A memberikan layanan publik tertentu

www.pajak.go.id



S|

Proses KSWP ini akan memastikan Wajib Pajak
sudah memenuhi kewajibannya, di antaranya:

@ Kesesuaian NPWP
@ Pelaporan SPT Tahunan 2 tahun terakhir

Jika statusnya Wajib Pajak valid, layanan
publik dapat diberikan

Geser untuk tahu

cara lengkapnya .




Masuk ke akun Coretax DJP

Login

ID Pengquna

e )

Kata Sandi

([ TTT———

FPemilihan Bahasa

id-1D

Core
' a
_ Tax
Lupa Kata Sandi? Ad miniStration
Login

System

Pengguna Baru/ Daftar disini

Aktivasi Akun Wajib Pajak

Masuk akun Coretax DJP menggunakan ID Pengguna
dan Kata Sandi

Isikan kode Captcha, klik Login



Pengajuan KSWP

Layanan Wajib Pajak ~ MY ENE il V- Buat Permohonan Layanan Administrasi 2

Layanan Administrasi > Permohonan Belum Disampaikan

Layanan Permintaan Informasi Perpajakan » Permohonan Dalam Proses
Layanan Pengaduan, Saran, dan Apresiasi » Permohonan Telah Selesai
Layanan Edukasi Perpajakan Daftar Fasilitas Saya
Riwayat Edukasi

Pengetahuan Dasar Perpajakan

Pilih modul Layanan Wajib Pajak [1]

Pilih Layanan Administrasi [2] dan Pilih Buat Permohonan
Layanan Administrasi [3]

Jenis Pelayanan Wajib Pajak

LA.01-02 Konfirmasi Status
) Waijib Pajak (KSWP)

AS.01 Pemenuhan Kewajiban Perpajakan

Pada Jenis Pelayanan Wajib Pajak Pilih AS.01-02 Konfirmasi
Pilih AS.01 Pemenuhan Kewajiban Status Wajib Pajak
Perpajakan



P0000572359

Detail Kasus

Apabila Nomor Kasus telah Terbentuk

_ Pilih Alur Kasus
Informasi Umum

Komponen yang Disematkan

Detail Umum Permohonan

Jenis Layanan LA.01 Pemenuhan Kewajiban Perpajakan v
Jenis Sub Layanan LA.01-02 Konfirmasi Status Wajib Pajak (KSWP) Vv
Saluran Penyampaian Daring (Portal Wajib Pajak) Vv
Tanggal Terima 05-02-2025

Nomor Permohonan P0000572359/2/2025

Tanggal Permohonan 05-02-2025

Waijib Pajak atau Wakil/Kuasa Taxpayer

NPWP/NIK Wajib Pajak

Nama Wajib Pajak

Halaman akan menampilkan Detall Umum Permohonan

A Pastikan data identitas Wajib Pajak telah sesuai



Gulir ke bawah untuk menemukan form yang harus diisi

NPWP/NIK Wajib Pajak

Nama Wajib Pajak

Alamat Wajib Pajak

KPP Terdaftar Kantor Pelayanan Pajak Pratama Serpong v
Alamat KPP Terdaftar Jalan Raya Serpong Sektor VIl Blok 405 No. 4, BSD, Tangerang Selatan, 15310 J
KLU

Uraian KLU

Nama Instansi Pemerintah
Pemberi Layanan Publik*

Nama Layanan Publik*
Tahun* & ITF

Kota/Kabupaten Please select N,
ditandatanganinya formulir*

Isikan Nama Instansi Pemerintah Pemberi Layanan Publik, Nama
Layanan Publik, Tahun dan Kota/Kabupaten ditandatanganinya formulir

Tekan Simpan

Taxpayer Tax Clearance Status

Pada Taxpayer Tax Clearence Status
akan tampil

- SPT Tahunan 2 Tahun Terakhir

Telah menyampaikan SPT . Status NPWP Aktif

Tahunan PPh

Aktifkan Status Wajib Pajak

Refresh Pemenuhan ® Tekan Refresh apabila data

Kewajlban .
Perpajakan belum terkoneksi




Dokumen Keluar - CTAS

[[AL.02_FORMO02-AL.02.2.01] Permohonan Keterangan Status Wajib Pajak]

Create PDF

of
Signatures

Pada Dokumen Keluar tekan

Buat Formulir Dokumen

Nama Jents Dokumen *

Document Date

Perihal Dokumen * Permohonan Keterangan Status Wapb Pajak
Keaslian Dokumen * QOriginal v
Klasifikas: * Biasa -

Deskripsi Dokumen
Catatan dan Komentar
lag Dokumen

Bahasa “
Jenis Pajak ilakan Pilih W

Masa/Bagian Tahun/Tahun
pﬂ]-ﬁ"{

Bulan Pajak Silakan Pilih v

Header Dokumen

Akan muncul Buat Formulir Dokumen

Isi kolom yang bertanda bintang (*)
Untuk kolom yang tidak bertanda bintang (*) tidak wajib untuk diisi



[[AL.02_FORMO002-AL.02.2.01] Permohonan Keterangan Status Wajib Pajak]

Download File [AL.02_FORMO002-AL.02.2.01] Permohonan Keterangan Status Wajib Pajak

Signatures

Buat Ulang Dokumen

(DSetelah data diubah, silakan tekan Regenerate Document dan buat file lagi!

Tandatangani Dokumen dengan klik

Panel Terakhir

Jenis Penandatanganan* Tax Payer Signature v
Penyedia v
Penandatangan*

NPWP

Akan muncul kotak untuk penandatanganan elektronik

Tandatangani Dokumen menggunakan KO DJP atau Sertifikat Digital
Lainnya



Gulir halaman ke bawah dan pastikan semua terisi lalu tekan

KLIK TOMBOL "LANJUT™

Mohon tunggu sampai dokumen dapat diunduh lalu klik tombol "Lanjut”
pada bagian bawah halaman agar fasilitas dapat digunakan!

Setelah notifikasi muncul, gulir ke bagian bawah

Dokumen Keluar - CTAS

[[AL.02_DOCO003-AL.02.2.01) Surat Keterangan Status Wajib Pajak]

File [ALOZ2_DOC003-AL.02.2.01] Surat Keterangan Status Wajlb Pajak

Tekan Download pada Dokumen Keluar untuk mendapatkan
Surat Keterangan Status Wajib Pajak

Tekan Lanjut pada bagian bawah halaman untuk menutup kasus

KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK

SURAT KETERANGAN STATUS WAJIB PAJAK

Nomor :
Tanggal : 04 Februari 2025

Selamat
Surat KSWP
telah terbit

Dengan ini diberitahukan bahwa berdasarkan hasil penelitian, kami sampaikan bahwa Wajib
Pajak:
Nama
NPWP
Alamat

Status
Kelerangan ini dibuat dalam rangka pembenran layanan publik tertentu pada
untuk

Demikian disampaikan, untuk digunakan sebagaimana mestinya.
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